Adhérent de la Convention Nationale des Associations de Protection de I’Enfant ~ 118, rue du Chateau des Rentiers 73013 PARIS

Association Haut-Sadnoise pour la Sauvegarde de I’Enfant a I’Adulte
(Reconnue d'Utilité Publique — Décret du 6-7-1962 - J.0. du 11-7-1962)

A.H.S.S.E.A. Frotey- les- Vesoul, le 26 avril 2021.

Rue Marcel Rozard - FROTEY
B.P. 20119 — 70002 VESOUL Cedex

TEL. 03.84.97.14.50 A Mesdames et Messieurs les Directeurs
FAX 05,82 90052) des Etablissements et Services de I’ AHSSEA

A |'attention des personnels.

‘ AVIS DE VACANCE DE POSTE '

Un postes d’: agent administratif

RECHERCHE 1 AGENT ADMINISTRATIF EN CDI A

1 ETP
Pour le SAMN

Missions : accueil physique et téléphonique ; gestion des tdches courantes de
secrétariat (courriers, vérification de documents, compte rendu de réunion,
suivi des dossiers et tableaux), gestion de la liste d'attente et des agendas du
médecin psychiatre et des psychologues.

Profil recherché : niveau BAC et permis B exigés ; savoir-faire et savoir-étre
liés au poste, bonne maitrise du pack office, sens du contact, discrétion,
rigueur, méthode et organisation.

Ce poste est a pourvoir : 03/05/2021.

Les candidatures (CV + lettre de motivation) doivent étre adressées avant le 27 avril
2021 au soir, a :

Monsieur Laurent WEINACHTER
Directeur
SAMN
19 rue de la banque
70000 VESOUL

Gilles VALLADONT ™~
Directeur Général

Siége — Direction Générale — Association Haut-Sadnoise pour la Sauvegarde de I'Enfant & I'Aduite. (Handicaps et Inadaptations).
« Le Chateau » - rue Marcel Rozard - 70000 FROTEY-les-VESOUL
(Déclarée le 11.8.1945 a la Préfecture de Vesoul (J.O. du 31.8.1945)



